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IPO 项目初步调查提纲 

 

一、公司基本情况 

1、公司简介： 

中文名称：  【】 

英文名称：  【】 

法定代表人：  【】 

有限公司成立日期：  【】 

股份公司成立日期：  【】 

注册资本：  【】万元 

住所：  【】 

电话：  【010－】 

传真：  【010－】 

电子邮箱：   【】 

互联网网址：   【】 

所属行业：  【】 

经营范围：  【】 

主营业务：  【】 

2、简要历史沿革（可以图表形式画出） 

（1）设立 

工商登记事件 时间 注册资本 股权结构 

设立    

（2）后续变更（按时间先后） 

工商变更事件 变更具体事项 变更前 变更后 

股权转让 股东 股权结构 股权结构 

增资/减资 注册资本 注册资本 注册资本 

改制为股份公司 公司组织形式 组织形式 组织形式 

3、股权结构及内部组织结构 

（1）股权结构图（披露至实际控制人） 

（2）组织结构图（建议提供部门职能描述或说明） 

4、员工情况（可选） 
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（1）结构情况 

专业结构： 

分工 人数 占员工总数的比例（%） 

研发、技术人员   

生产人员   

管理人员   

销售人员   

合  计   

学历分布： 

学历 人数 占员工总数的比例（%） 

本科及以上   

大专   

中专、高中、技校及以下   

合  计   

（2）员工保障体系相关（简单说明） 

执行社会保障制度、住房制度改革、医疗制度改革情况的说明； 

主要关注是否按照国家及地方有关规定，依法为员工缴纳相关费用。 

 

二、董监高（含核心技术人员）及关联方情况 

1、董事会、监事会及管理层人员设置； 

组织机构 人数 具体职位 

董事会 【】 董事长（1）、【副董事长】、董事（【】） 

监事会 【】 监事会主席（1）、监事（【】） 

高管 【】 总经理（1）、副总经理（【】）、财务

总监。。。 

2、控股股东及实际控制人控制的其他企业情况。 

（1）[ ]有限公司 

注册资本 []万元 法定代表人 [] 

是否并表 是 公司持股比例 []% 

主营业务 [] 

财务数据 
截至[]年[]月[]日，该公司总资产[]万元，净资产[]万元，[]年度实现主营业务收入

[]万元，净利润[]万元。上述财务数据经[]会计师事务所有限公司审计（如有）。 

（2）[]有限公司 

注册资本 []万元 法定代表人 [] 

是否并表 是 公司持股比例 []% 
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主营业务 [] 

财务数据 
截至[]年[]月[]日，该公司总资产[]万元，净资产[]万元，[]年度实现主营业务收入

[]万元，净利润[]万元。上述财务数据经[]会计师事务所有限公司审计（如有）。 

（3）[]有限公司 

……  

 

三、业务技术 

1、公司主要业务及产品介绍 

2、公司所处行业基本情况（主要是行业规模及发展前景） 

3、公司的竞争能力及目前在行业中的竞争地位 

公司依靠的核心技术及相关资质等为介绍重点 

4、业务收入及结构情况 

主营业务收入（按

产品/服务分类） 

2012年[]月—[]月 2011年度 2010年度 

总额 比例（%） 总额 比例（%） 总额 比例（%） 

       

       

合计       

5、主要供应商及客户 

项目 合计金额（万元） 
占采购/销售总额

比例 

前五名中有无关

联方，若有其占比

情况如何 

前五名供应商采

购情况 

   

前五名客户销售

情况 

   

6、资产情况 

公司及下属子公司的土地、房产、以及商标、专利、软件著作权等资产情况。 

此处主要说明： 

（1）经营所需主要资产是否在公司名下（是否在控股股东或实际控制人名下）； 

（2）主要资产取得是否存在瑕疵（如土地使用金是否已足额缴纳，若为受让所

得资产，转让方是否有合法产权证明）； 

（3）主要资产权利是否受限（是否已被抵押、质押或留置等） 

（4）主要无形资产的剩余保护期情况。 
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四、财务会计 

1、最近两年及一期的主要财务指标（如无特别说明，为合并口径）； 

单位：万元 

 2012年 1-【】月

/2012.【】.30 

2011年度

/2011.12.31 

2010年度

/2010.12.31 

营业收入    

营业成本    

净利润    

总资产    

净资产    

现金及银行存款    

经营活动产生的现金流

量净额 

   

毛利率    

净利率    

净资产收益率（%）    

资产负债率（%）（母公司）    

应收账款周转率(次/年)    

存货周转率(次/年)    

2、公司（包括合并报表各主体）执行的税率情况，享受的税收优惠及政府补助

情况说明 

 

五、其他重大事项 

1、最近两年又一期公司（包括合并报表各主体）已裁决的重大诉讼或仲裁事项，

以及未决诉讼情况说明； 

已决：说明基本情况、裁决结果、裁决执行情况及对公司的影响、会计处理； 

未决：基本情况、进展情况、可能承担的败诉风险及对公司的影响、会计处理。 

2、对外担保情况说明 

六、发展计划及资金需求（若有） 

1、未来发展目标及计划 

2、具体融资项目和用途情况说明（包括融资项目与发展计划的相关性） 


